
«ЗАТВЕРДЖУЮ» 

Начальник ТВО  

Комунарського району 

____________ В.В. Кінебас 

 

План роботи  

територіального відділу освіти Комунарського району 

на вересень 2017 року 

 

 Назва звіту, інформації, узагальненого матеріалу Термін 

виконання 

Кому 

надсилати 

Виконавець  

1.  Підготовка наказу про організацію 

харчування учнів ЗНЗ  

01.09.2017 ЗНЗ 

 

Іванова В.В. 

2.  Підготовка наказу про порядок розгляду 

питання організації безкоштовного 

харчування учнів, які потрапили у 

складні життєві обставини та відносно 

яких не можуть бути надані відповідні 

документи 

3 01.09.2017 та 

упродовж року 

щоп’ятниці 

ЗНЗ 

 

Іванова В.В. 

3.  Аналіз стану забезпеченості 

підручниками учнів загальноосвітніх 

навчальних закладів на початок  

навчального року 

01.09.2017 

 

05.09.2017 

ТВО 

 

УРО 

Керівники ЗНЗ 

 

Лагода Н.А. 

4.  Підготовка наказу «Про організацію 

проведення Всеукраїнського рейду 

«Урок» 

До 04.09.2017 ЗНЗ  

 

Ятченко Г.В. 

5.  Підготовка  інформації «Про стан 

річного планування в ДНЗ району» 

До 04.09.2017 ДНЗ Морозова О.В. 

6.  Узагальнення оперативної інформації 

про охоплення навчання дітей 

шкільного віку  (за формою; наказ 

ДОНМС ЗМР від 10.05.2017 № 271 р) 

До 05.09.2017 УРО Ятченко Г.В. 

7.  Обробка та узагальнення інформації про 

результати моніторингових досліджень 

виконання норм харчування дітей у 

ДНЗ в оздоровчий період, підготовка 

інформаційно-аналітичного листа 

До 05.09.2017 УРО Дерев’янко В.С. 

8.  Огляд готовності ДНЗ до нового 

2017/2018 навчального року. Підготовка 

аналітичної інформації, електронної 

презентації. 

05.09 -

16.09.2017 

ДНЗ Дерев’янко В.С. 

9.  Підготовка бланків державної 

статистичної звітності на 2017/2018 

навчальний рік 

До 05.09.2017 ЗНЗ 

 

Коваленко Т.М. 

10.  Підготовка інформації про формування 

мережі дошкільних, загальноосвітніх 

навчальних закладів на 2017/2018 н.р.» 

До 05.09.2017 УРО Лагода Н.А. 

Дерев’янко В.С. 

11.  Узагальнення попередньої інформації 

щодо стану працевлаштування та 

подальшого навчання випускників 9-х 

та 11-х класів 2017 року 

До 05.09.2017 ТВО 

 

 

Керівники ЗНЗ 

Ятченко Г.В. 

12.  Підготовка наказу про організацію 

роботи з дітьми, які потребують 

соціального захисту 

До 05.09.2017 ЗНЗ 

 

Ятченко Г.В. 



13.  Узагальнення  та аналіз інформації 

щодо стану організації харчування 

учнів загальноосвітніх навчальних 

закладів  

До 05.09.2017 

 

 

УРО 

 

 

Іванова В.В.   

 

 

14.  Підготовка проекту наказу «Про 

організацію методичної роботи з 

класними керівниками в ЗНЗ району»  

До 05.09.2017 ЗНЗ Козодавова А.Г. 

15.  Підготовка наказу «Про створення 

безпечних умов для дітей під час 

навчально-виховного процесу» 

До 06.09.2017 ЗНЗ 

ДНЗ 

ПНЗ 

Бисько Ю.І. 

16.  Звіт денних загальноосвітніх 

навчальних закладів (ЗНЗ-1) 

06.09.2017 

 

ТВО Керівники ЗНЗ 

17.  Підготовка інформації «Про заходи 

щодо підтримки соціальної адаптації та 

реінтеграції громадян України» 

До 08.09.2017  Козодавова А.Г. 

18.  Підготовка спільного з військовим 

комісаріатом наказу «Про організацію 

допризовної підготовки юнаків у 

2017/2018 н. р.» 

До 11.09.2017 ЦДПЮ, 

військком

ат 

Лагода Н.А. 

19.  Звіт денних загальноосвітніх 

навчальних закладів (форми 76-РВК, 

ЗНЗ-1) 

11.09.2017 УРО 

 

Коваленко Т.М. 

20.  Звіт по вечірніх (змінних) школах 

(форма ЗНЗ-2) 

14.09.2017 ТВО ЗНВК №70 

21.  Підготовка державного статистичного 

звіту «Відомості про мови навчання  та 

вивчення мови як предмета у денних 

загальноосвітніх навчальних закладах» 

(форма Д-7-8) 

15.09.2017 

 

 

УРО 

 

Коваленко Т.М. 

22.  Підготовка державних статистичних 

звітів по вечірніх (змінних) школах 

(форма ЗВ-1, ЗНЗ-2) 

18.09.2017 УРО 

 

Коваленко Т.М. 

23.  Збір, узагальнення інформації ЗНЗ про 

розподіл учнів за групами, відповідно 

до стану здоров`я для занять на уроках 

фізичної культури згідно з формою 

(Наказ від 29.03.2016 № 35р «Про стан 

здоров`я школярів») 

До 15.09.2017 

 

 

До 19.09.2017 

ТВО 

 

 

УРО 

Керівники ЗНЗ 

 

 

Коваленко Т.М. 

24.  Підготовка статистичної  інформації з 

питань організації гурткової роботи в 

школі 

до 19.09.2017 ЗНЗ Козодавова А.Г. 

25.  Підготовка інформації «Щодо 

відзначення 26-річниці незалежності 

України» 

до 19.09.2017 ЗНЗ Козодавова А.Г. 

26.  Підготовка наказу «Про атестацію 

педагогічних працівників» 

До 20.09.2017 ЗНЗ 

ДНЗ 

ПНЗ 

Іванова В.В. 

27.  Інформації   про облік дітей 

дошкільного віку. Експертиза створеної 

мережі ДНЗ 

До 20.09.2017 УРО Дерев’янко В.С. 

28.  Аналіз  здійснення управлінського 

забезпечення роботи електронного 

реєстру щодо зарахування дітей до ДНЗ. 

Визначення показників існуючої черги 

по влаштуванню дітей до ДНЗ  

До 20.09.2017 УРО Дерев’янко В.С. 



29.  Аналіз даних  про відвідуваність в ДНЗ 

протягом оздоровчого періоду 

(показники фактичної чисельності, 

відвідуваності, захворюваності).  

До 20.09.2017 УРО Дерев’янко В.С. 

30.  Підготовка наказу «Про призначення 

відповідальних за організацію 

інклюзивного навчання в навчальних 

закладах району у 2017/2018 н.р.» 

До 20.09.2017 ЗНЗ Лагода Н.А. 

31.  Методична експертиза планів роботи 

РМЦ (дошкільної та початкової ланок) 

до 20.09.2017 РМЦ Морозова О.В. 

32.  Підготовка аналізу, корекція та 

затвердження планів роботи  РМЦ на 

2017/2018 н.р. 

до 20.09.2017 РМЦ Гареєва О.С. 

Морозова О.В. 

Козодавова А.Г. 

33.  Нарада з завідувачами ДНЗ 21.09.2017  Кінебас В.В. 

34.  Підготовка державного статистичного 

звіту «Відомості про загальноосвітні 

санаторні та спеціальні школи (школи-

інтернати)” (форма Д-9) 

22.09.2017 

 

 

 

УРО 

 

 

Коваленко Т.М. 

 

 

35.  Підготовка пропозицій та узагальнення 

матеріалів щодо нагородження 

педагогічних працівників району на  

міському святі працівників освіти 

До 25.09.2017 УРО 

 

Іванова В.В. 

36.  Підготовка інформації про стан 

виконання розпорядження міського 

голови від 04.03.2016 № 112р «Про 

шефську допомогу військовим частинам 

Збройних сил України Національної 

гвардії України, які дислокуються на 

території м. Запоріжжя» 

25.09.2017 

 

 

УРО 

 

 

Ятченко Г.В. 

 

 

37.  Поновлення інформаційного банку 

щодо охоплення позашкільною освітою 

дітей і підлітків, що потребують 

особливої уваги  

До 25.09.2017 

 

УРО Ятченко Г.В. 

38.  Інформація про підсумки оздоровлення 

та відпочинку дітей улітку 2017 року 

До 25.09.2017 УРО Ятченко Г.В. 

39.  Засідання атестаційної комісії 

територіального відділу освіти 

Комунарського району (організаційне) 

До 25.09.2017 ТВО Іванова В.В. 

40.  Підготовка інформації «Про 

відзначення 150-річчя від дня 

народження М. Грушевського» 

До 26.09.2017 ЗНЗ Козодавова А.Г. 

41.  Підготовка інформації «Щодо 

вшанування пам’яті І.Франка» 

До 26.09.2017 ЗНЗ Козодавова А.Г. 

42.  Нарада з керівниками ЗНЗ та ПНЗ 27.09.2017  Кінебас В.В. 

43.  Підготовка інформації до наказу «Про 

організацію циклу тренінгів» 

До 28.09.2017 ЗНЗ Гареєва О.С. 

Козодавова А.Г. 

44.  Огляд реєстру видачі єдиних квитків До  29.09.2017 ЗНЗ Ятченко Г.В. 

45.  Надання соціальних  паспортів по 

закладу освіти та розгорнуті списки 

учнів за категоріями з підтвердженням  

статусу дитини 

До  29.09.2017 

 

ТВО Керівники ЗНЗ 

Ятченко Г.В. 



46.  Узагальнення інформації щодо 

профілактики правопорушень серед 

школярів, учнівської молоді  

До 29.09.2017 УРО Ятченко Г.В. 

 

47.  Надання списків та підтверджуючих 

документів щодо працевлаштування 

випускників 9-х, 11-х класів та 

інформації про працевлаштування 

випускників 9-х, 11-х класів з числа  

сиріт, позбавлених батьківського 

піклування 

До 29.09.2017 

 

ТВО Керівники ЗНЗ 

Ятченко Г.В. 

48.  Інформація про увічнення пам'яті 

жителів області, які загинули у боротьбі 

за незалежність, державний суверенітет 

та територіальну цілісність України (на 

виконання листа виконавчого комітету 

від 19.12.2014 № 09/02-23/04194) 

До 29.09.2017 

 

 

УРО Ятченко Г.В. 

49.  Затвердження плану РМК на 2017/2018 

н.р. 

До 29.09.2017 НМЦ, 

ЗНЗ 

РМК 

50.  Підготовка  інформації «Про стан 

річного планування в ДНЗ району» 

До 29.09.2017 ДНЗ Морозова О.В. 

Дерев’янко В.С. 

51.  Підготовка наказу «Про проведення 

міської екологічної акції «Чисте місто» 

до 29.09.2017 ЗНЗ, 

НМЦ 

Козодавова А.Г. 

52.  Підготовка інформації «Про 

організацію заходів у зв’язку з 75-ми 

роковинами трагедії Бабиного Яру» 

До 29.09.2017 ЗНЗ Козодавова А.Г. 

53.  Підготовка наказу «Про проведення І 

(шкільного) етапу та Всеукраїнських 

учнівських олімпіад» 

До 29.09.2017 ЗНЗ Гареєва О.С. 

54.  Підготовка наказу «Про впровадження 

районного проекту «Історія без меж» 

До 29.09.2017 ЗНЗ Гареєва О.С. 

Козодавова А.Г. 

55.  Підготовка наказу «Про впровадження 

районного проекту «Сходинки 

педагогічного успіху» 

До 29.09.2017 ЗНЗ Гареєва О.С. 

Козодавова А.Г. 

56.  Підготовка наказу «Про впровадження 

районного проекту дитячого 

самоврядування «Розвиток шкільного 

мас-медіа Комунарського району» 

До 29.09.2017 

 

ЗНЗ Гареєва О.С. 

Козодавова А.Г. 

 

57.  Інформації про дітей вимушених 

переселенців 

Щопонеділка, 

протягом 

року 

заповнення 

он-лайн 

таблиці 

Щовівторка 

ТВО 

 

 

 

 

 

УПРО 

ДОН ЗМР 

Керівники ЗНЗ 

Керівники ДНЗ 

 

 

 

 

Ятченко Г.В. 

58.  Підготовка наказів про організацію 

індивідуальної форми навчання  

За потребою ЗНЗ Лагода Н.А. 

59.  Підготовка заявки на проходження 

курсової перепідготовки педагогів у 

2018 році 

За термінами 

ЗОІППО 

ТВО 

 

 

КЗ 

«ЗОІППО

» ЗОР 

Керівники ЗНЗ 

Керівники ДНЗ 

Керівники ПНЗ 

Іванова В.В. 

 


